Kdyz vas archiv oslovi

Mgr. Tomas Lechner, Ph.D.

Triada, spol. sr. 0.

TREADA




mynis |

Jak vznikaji archiva

e

* Kazda obec je dle zakona o archivnictvi a spisové sluzbé verejnopravni

plUvodce, ktery ma povinnost ochranovat dokumenty, jez se jednou
mohou stat archivaliemi

* Jen obtizné Ize dnes odhadnout, jaky dokument bude mit zitra historickou hodnotu
* K provéreni kvalit dokumentl se vyuziva skartacni lhita
* Pfi posuzovani dokumentu se zohlednuje doba jejich vzniku, obsah, pivod, vnéjsi

znaky a jejich vyznam z hlediska politickych, hospodarskych, pravnich, historickych,
kulturnich, védeckych anebo informacnich konotaci
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Snadnéji.

Fvidence dokumentu

* Elektronicky systém spisové sluzby je efektivni reseni

* Stejné jako je treba zauctovat vsechny bankovni operace a spravné je zaradit
pod polozky a paragrafy, aby bylo vidét, jak obec hospodari a plni rozpocet,
tak je treba kazdy dokument spravné zaevidovat, aby mohly byt sestaveny
podklady pro skartacni navrh v elektronické podobée

* Spisovy rfad upresnuje, jakym zpusobem se spisova sluzba vykonava
na konkrétnim uradeée a jaka jsou mistni specifika
* Aby nechybély popisy spisU, kdyZ tyto spisy existuji

* Aby byla oznacena vyfizeni dokumentu, i kdyz jej vyridila osoba, ktera bézné
se spisovou sluzbou nepracuje
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Kdyz vas archiv oslovi

* Kdyz vas archiv oslovi, ze by bylo vhodné provést po Case opét
skartacni rfizeni, méli byste byt pripraveni na to adekvatné reagovat
* Spravné by iniciativa méla vzdy vzejit od plvodcu
» Skartacni rizeni slouzi také k tomu, aby v souladu s principy ochrany osobnich
udaju nebyly zpracovavany osobni udaje v dokumentech déle, nez je nezbytné

» Zakladem je poctivé vedeni spisové sluzby, bez kterého nelze ziskat spravné
podklady pro rozhodnuti ve skartacnim rizeni

* \V/sechno si |ze VkaOU§Et Néstroje narodniho digitalniho archivu
* Nastroje narodniho digitalniho archivu
* Testovaci narodni portal
* Zkusebni skartacni rizeni
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Snadnéji.

Jak ziskat jistotu

* Pokud si nejste jisti, zda mate spravné spisovy rad, muzete se na nas
obratit
* Sluzba tvorby spisového radu od spolecnosti Triada je pripravena pro
vsechny malé obce bez ohledu na dodavatele programového vybaveni

* Pokud si chcete oveérit, ze jste na elektronické skartacni fizeni
pripraveni
* Jsou tu nastroje narodniho digitalniho archivu
> Jsou tu metodické navody a pokyny NA a MVCR

* Pro uzivatele IS Munis jsou tu navic
* Proskoleni servisni pracovnici pripraveni pomoci primo na miste
 Uzivatelska skoleni i PC kurzy, kde se muzete seznamit s konkrétnimi postupy
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Shrnuti

* Kdyz vas archiv oslovi, nepropadejte panice

* Radujte se, ze vas ceka nova zkusenost, kterou mate moznost ziskat postupnée
s moznosti testovani bez nebezpeci okamzitych nevratnych zmeén

* Kazdy dokument Ci spis, ktery mate uloZzen se muze stat zajimavou
soucasti pameti naroda a prispét kapickou do more déjinného vyvoje
* Lidé se vzdy prirozené ohlizeji zpét a ptaji se, proc se tedy ten Ci onen takto
rozhodl, proC doslo k tomu ¢i onomu

* Dokumenty dobre popsané v evidenci spisoveé sluzby, kvalitné uchované po
dobu skartacni lhuty a vybrané ve skartacnim fizeni mohou prispét budoucim
generacim k hledanim odpoveédi na tyto otazky
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Snadnéji.

Nevahejte se na nas obratit,
jsme pripraveni na stanku
spolecnosti T@WADA V prisa

/

Dékuji za pozornost




