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Elektronicka podatelna v modulu Kancelar
od roku 2001 s moznosti pfijmu elektronicky
podepsaného e-mailu

Datové schranky od 1. cervence 2009
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Elektronické dokumenty jsou béznou praxi

* Kvalita elektronickych dokumentt
* Vystupni datové formaty
* Elektronické zabezpecovaci prvky

» Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé

* Ustanoveni § 3 odst. 5: V pfipadé dokumentt v digitalni podobé se jejich
uchovavanim rozumi rovnéz zajisténi vérohodnosti plvodu dokumentd,
neporusitelnosti jejich obsahu a Citelnosti, tvorba a sprava metadat nalezejicich
k témto dokumentim v souladu s timto zakonem a pripojeni udajl
prokazujicich existenci dokumentu v Case

* Ndarodni architektonicky plan (https://archi.gov.cz/)
* Varianta 1: Princip aktivni péce je zpUsob zajisténi digitalni kontinuity
dokument(, ktery je zaloZzen na opakovanych technickych opatfenich, kterymi

se prodluzuje ovefitelnost podle standardu ETSI a ktery odpovida predpisum
narizeni elDAS.

* Varianta 2: Princip dosvédceni je nepfimy zpusob prokazovani autenticity a
pravosti elektronickych dokumentu. Spociva ve vyuziti doplfiujicich udaju,
pfipadné prostredku Ci postup(, které jiz nejsou pfimou soucasti dokumentu,
ale dokazi dosvédéit{eho autenticitu a pravost jinak, nez jejich dovozenim z
technické platnosti elektronickych podpisu, peceti a ¢asovych razitek.

WWW.Mmunis.cz


https://archi.gov.cz/

ynis /]

Snadnéji.

Elektronicky systém spisove sluzby Munis ERMS

Spisovna

Iill ¢ PInd evidence spisovny
¢ Elektronické skartac¢ni fizeni
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Uloha spisového Fadu

* Kazdy obecni urad ma pravo a zaroven povinnost
upravit pravidla svého vnitfniho fungovani

* Tato pravidla jsou soucasti spisového radu uradu, ktery

vydava tajemnik uradu
* Tam, kde se pozice tajemnika nezfizuje, jej vydava starosta obce
* Kvalitni spisovy rad

* Konkretizuje pravidla vnitfniho fungovani organizace

* Upresnuje vSechny etapy vykonu spisové sluzby

* Je zakladem pro dodrzovani zasad ochrany osobnich
udaju
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Nabidka spolecnosti Triada pro Vas
Jak spisovy rad tvorfime

Problematika tvorby spisovych Fadd a spisowch a skartaénich plan( neni jednoducha. Privé proto
pfichdzime s nabidkou pomoci pivodcim s jejich revizi. V mnoha pfipadech byvid smérnice vydana pouze
formédlné, aniZ skute¢né odra#i pravy stav fungovani organizace a spravy dokumentd.

Nepfindiime proto uZivatel(im jen obecnou 3ablonu spisového fidu, ale nabizime pomoc s celym procesem
revize této smérnice od zmapovani stavajici situace aZ po vytvofeni nové smérnice.

Nezbytnou podminkou spravného vydani nové smérnice je koleni viech zaméstnanci, které samozfejmé
nabizime také. Pokud z analyzy vyplynou néjaka doporuceni tykajici se moZnosti zlepdeni odborné spravy
dokument a souvisejicich povinnosti, nablzime téZ pomoc s jejich implementaci.

Zakladni cena za vytvoreni spisového radu na miru Vasi obci

7 800,- Ké
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Piispévek Datum
Plzefi, 28, 11.: SeminaF ufivateld IS Munis aneb jdeme na to chytie 30102019 =
Nové Mésto na Moravé, 26, 11 Seminaf uZivateli IS Munis aneb jdeme na to chytie 27.102019
Praha, 19. 11.: Seminaf ufivateld IS Munis aneb jdeme na to chytie 22.10.2019 ._
Mazdy 2019 verze 3.924 16102019
E‘ Kanec Mzdy 2019 verze 3.923 15.10.2019
Brno, 31. 10 Nowj termin pro PC kurz ,Spisové sluzba — piiprava pro spisovnu a2 po ovéfeni SIP balickd” 14102019 |
3.320.10 M Obec Lhota L Nepiihlazen Svatek: Hubert | 21:33:35 | 03.11.2019

Dalsi informace na stanku
spolecnosti Triada v prisali

Dékuji za pozornost
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